UY BAN NHAN DAN
XA MINH DUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA V
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

S6: (4 /2025/QD-UBND

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh chire niing, nhiém vu, quyén han va
o cdu tb chire ciia Trung tim Dich vu tong hop xa Minh 1

UY BAN NHAN DAN XA MINH pUC

Cén cik Ludt Té chite chinh quyén dia phuong s6 65/2025/(
19/02/2025 duoc sita doi, bo sung boi Ludt s6 72/2025/0HIS5;
Cdn cit Ludt Ban hanh van bén quy pham phdp ludt s6 64/2

ngay 19 thang 02 ndm 2025 duwgc sita doi, bé sung béi Ludt s6 87/202
Can cir Nghi dinh 78/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé di

phdp dé 16 chire, huéng dan thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy 1
lugt sita 36i, b6 sung boi Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP;
Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thing 6 nim
Chinh phii quy dinh t6 chire cde co quan chuyén mén thuée Uy ban
tinh, thanh phé triee thuée trung wong va Uy ban nhdn dén xa, phuon
thude tinh, thanh phé truc thudc frung wong,
Cén cit Nghi dinh sé6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam
Chinh phi quy dinh vé thanh Idp, 16 chitc lai, don vi sy nghiép cong I
Cén cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 ndm
Chinh phii quy dinh vé co ché ty chil tai chinh ciia don vi su nghiép co
Theo dé nghi cia Giém doc Ti rung tdm Dich vu tong hop tai 1

86 /TTr-TTDVTH ngay 2%/04./2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc na

TET NAM

Minh Dikc, ngay 34 théng 07 ndm 2025

Pire
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025/QH15
S/QHI5;
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vu, quyén han, co c4u tb chic va hoat dong cua Trung tdm Dich vu téng hop xa

Minh Bire, tinh Déng Nai.

Piéu 2. Chénh Vin phong Héi dong nhéin dan va Uy ban nhA

Giam ddc Trung tdm Dich vu tong hop, Thi trudng cac co quan, don
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noinhdn:

- TT Pang uy, HDND-UBND x;
- CT, cic PCT UBND x&;

- Van phong HDND va UBND x3;
- Trung tdam DVTH;

- Céac phong, ban chuyén mén

- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT.




Déc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Chlrc ning, nhiém vy, quyen han va co ciu td chirc
cia Trung tim Dich vu tong hop xa Minh Pire

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Kem theo Quyer dmh so /2025/QB— UBND ngay  thdng 07 ngm 2025

“ctia Uy ban nhén dan xa Minh Duc)

Chuong I
VI TRI, CHUC NANG
Diéu 1. Vi tri
1. Trung tdm Dich vu tong hop (Trung t4m) x4 Minh Dic la
nghiép cong 1ap truc thude Uy ban nhan dan (UBND) xa Minh Btic, ¢
dao, quan ly cia UBND x& Minh Die. Dong thoi, chiu su huéng dan
kiém tra v& chuyén mén, nghiép vu cua cac co quan chuyén nganh cap

don vi su
*hiu su chi
thanh tra,
trén.

2. Trung tadm Dich vu téng hop X Minh Plic ¢6 tu cach phap nhén, co

con diu va dugc mé tai khoén tai Kho bac Nha nuéc va ngin hang dé
theo quy dinh cda phép luat.

3. Tru s¢ Trung tdm: thuéc UBND xa Minh Puec, tinh Béng Na
Diéu 2. Chirc niing

=
.

giao dich

1. Trung tAm Dich vu téng hop x& Minh Pt thuc hién cung rhg dich vu
su nghiép cong 1ap thudc linh vuc vin héa, thé thao, du lich, théng tin, truyén
théng, hoc tap cong ddng, moi [truong, luu trit, quan trang, quan ly d6 thi, quan

ly cho, nha thiéu nhi va mdt s6 nhiém vu khéc tiy theo tinh hinh thy
Minh Driiec.

¢ té tal x4

2. Nhiém vu cu thé do UBND xa quy dinh theo quy dinh cua phap luat va

huéng dan ctia Bo, nganh Trung wong.
Chwong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 3. Nhi¢m vu

Tham muu thyc hién cac nhiém vy, cung tng dich vu su nghi¢j
thudc linh vuc vin héa, thé thao, du lich, théng tin, truyen thong, hoe

b cong lap
v tap cOng

dong, moi trudng, luu trlt, quan trang, quan ly do thi, quan ly chg, nha thiéu nhi

va mdt s6 nhiém vu khéc tity theo tinh hinh thuc té tai xi Minh buc, ¢
sau:

1. Ve linh vwe van héa

a) To chirc cac hoat dong vin hoa - van nghé, tuyén truyén cb d
tin luu ddng, trién 1am, doc sach bao, giai tri, chiéu phim, céu lac bd

U thé nhu

mng, thong
nhom so

et 73 AR
PR N
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thich, 16p nang khiéu nghé thuét va céac loai hinh hoat dong khac phu hop véi
nhiém vu duoc giao.

b) T4 chiic céc cude lién hoan, hoi thi, hoi dién, 1& hoi truyén thong.

¢) Khai thac, thira ké, phéat huy vén vin hod, vin nghé din gian truyén
thong, gilr gin ban sac van hoa dén toc.

d) Tim kiém, phét hién va bdi dudng ning khiu van héa - vin nghé, thé
duc - thé thao, tham muu thanh 1ap cac céu lac bg vén hoa van nghé.

d) Suu tAm, bao tdn va hudng din céc loai hinh ngh¢ thuét dan gian.

e) Té chirc cac hoat dong tac nghiép chuyén mon, cac hoat dong dich vu
van hoéa va céc hoat dong dich vu khac dép ung nhu cdu cta nhan dén dia
phuong dam bao ding quy dinh cua phap luét va phu hop véi diéu kién co sd
vat chét cia don vi.

g) Hop tac, giao luu, trao doi chuyén mon nghiép vu va céc hoat dong
trong linh vuc vin hoa vai cac don vi, to chiic trong va ngoai Xa .

2. Linh vye thé duc, thé thao

51) Xay dung, dinh hudng, quy hoach va ké hoach phat trién su nghi€ép thé
duc thé thao trén dia ban xa.

b) Té chitc cac hoat dong thé duc thé thao nhu: thi ddu, huéan luyén, luyén
tap, bdi dudng ning khiéu, mé cac 16p thé duc thé thao co ban cho moi doi
tuong trong va ngoai xa. Dang cai cac giai thi d’au cép xd theo su phan cong
hodc iy quyén clia co quan nha nudc c6 thim quyén.

¢) Xay dung phong trao thé duc thé thao quan chiing, thanh 1ap cac cau
lac bd, cac hoi thé duc thé thao.

d) Té chuc tip hudn doi tuyén cic mon thé thao cuia xa tham gia thi dau
cac giai thé thao cua tinh va khu vuc.

e) Phdi hop bd tri va lya chon hudng din vién thé duc thé thao tham gia
cac 1op dao tao chuyén mon, phat hién va bdi dudng nang khiéu thé duc - thé
thao.

f) Phéi hop véi cac nganh, doan thé, to chirc xa hoi nghe nghiép vé thé
thao, van dong moi nguoi tham gia phat trién phong trao thé duc, thé thao; Phd
bién, huéng dan tap luyén thé duc, thé thao pht hop véi sé thich, lta tudi, gidi
tinh, nghé nghiép.

3. Linh vue Du lich (néu ¢6)

a) Ting cudng cong tac tuyén truyén dé quang ba hinh anh cta xa Minh
DPirc dén voi nguoi dan trong va ngoai tinh bang nhiéu hinh thue.

b) Quang ba céac hoat dong van hoa van nghé dan gian dam da béan sic,
céc san phim thi cong m§ ngh¢ cna cac dan toc thiéu sé trén dia ban xi két hop
khai thac du lich dép tng nhu cu tham quan, vui choi giéi tri ctia nhéan dén, du
khach.



c) Xay dung cac chu’(mg trinh, k& hoach, trién khai thuc hién cong tic
tuyén truyén, pho bién dudemg 16i, chu truong phap ludt ciia Nha nudc vé phat
trién du lich, vé nhén thirc bao vé mdi trudng du lich, van minh {mg xir dén cac

co quan don vi co sO va cac doanh nghiép trén dia ban x4 .
4. Thong tin, truyén thong, hoc tap cong dong.
4.1. Linh vwe phat thanh

a) Ph(n hop thyc hién san xudt va phét cac chuong trinh phat thanh do don
vi san xuat dé cung cép, pho blen théng tin thiét yéu dén nguol dan; Phat céac

théng béo cua cap uy, chinh quyén dia phuong.

b) Phat céc chuong trinh phat thanh tiép nhan tir hé théng thong tin ngudn
théng tin co s& trung wong va hé théng thong tin ngudn thong tin co $6 cép tinh,
cac chuong trinh phat thanh phuc vy nhiém vu chinh tri, thong tin, tuyén truyén

thiét yéu cua quoc gia va cua cap tinh, x4 theo yéu cdu cta co quan
nude cé tham quyén.

uan ly nha

c) Hoat dong phat thanh thuc hién theo quy dinh cia phap luét vé truyén
dan, phat séng phét thanh, quy dinh cua phap luat vé vién théng, lcong nghé

thong tin.
4. 2. Linh vie truyén hinh:

Ph01 hop thuc hién cc sin pham truyén hinh theo yéu cau ¢
thdm quyén va theo quy dinh coa phap luét.

5. Linh vue Luu triv:

a) To chirc thu thap, tiép nhan, chinh 1y, bao quan tai liéu luu
co quan, t6 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh cta phap luat.

ua cap cé

rit cua cac

Thu nhan hd so, tai liéu hét gia tri sit dung thuong xuyén tir céc co quan

c6 trach nhiém nép luu; Kiém tra, chinh ly, phan loai, 1ap muc luc, bi
xac dinh gia tri tai liéu dé dua vao luu trit co quan hodc luu trit lich st
b) To chirc quan 1y, bao quén an toan tai liéu luu trit theo dun
chuyén nganh.
Thuc hién bdo quan vt ly, méi truong, phong chay chita chay,

mdc, cbn trung, 140 hoa tai liéu; Ung dung cong nghé thong tin dé
ligu, 1ap co s& dit lidu luu trit, truy xuét hidu qua.

¢) T chirc khai thac va st dung tai1 liéu luu trit phuc vu cong t
nha nuéc, nghién ctru khoa hoc va nhu cau ctia té chiic, cong dan.

én muc va
¢ k¥ thuat

chong am
sO hoa tai

ac quan ly

Cung cap, sao luc, x4c minh tai liéu cho céc co quan, t6 chiic Va c4 nhén

c6 nhu ciu chinh dang theo quy dinh; Xay dung dich vu luu trit chuyg
phuc vy tra ctru hd so hanh chinh, lich st, phép 1y...

en nghiép,

d) Thuc hién huéng dan nghiép vu lwu trit cho céc co quan, don vi thudc

pham vi quan ly.




Hudng dan x@y dung quy ché cong tac van thu - Ivu trir, thot han bao
quén tai liéu; Kiém tra, don d6c viéc 1ap hé so, chinh 1y va giao ndp tai liéu vao
luu trit co quan, Ivu trit lich su.

d) Thuc hién cdc nhiém vy nghién ciu, ung dung khoa hoc - cong nghé
trong linh vuc luu trit.

6. Linh vuc méi trwong, quan 1y dé thi:

a) Tb chic hoat dong cong ich x4 hdi, chinh trang do thi nhu: T chirc vé
sinh dudng phd thuong xuyén, dam bao dudng ph6 ludn thong thoang, sach dep.

b) Phébi két hop clng cic co quan chic nang trong viéc thuc hién giai toa
hanh lang dudng bd, cac vi pham do lan chiém, budn bén trén via he, hanh lang
16 gio1.

¢) Tb chirc quan ly, vén hanh hé thong cap nude trong ndi 6 do thi gom:
Quan ly, van hanh hé théng cip nudc theo thoi gian quy dinh; cung cap dam bao

lugng nudc sinh hoat trong xa; nang cAp, duy tu sira chita hé théng cap nudc
theo dinh k.

d) Lam chil d4u tu hodc Quan Iy du 4n cac cdng trinh xdy dung dan dung,
cdu dudmg bd, muong thoat nude, dlen chiéu sang, ciy xanh, cong trinh ha ting
k§ thuat, cac cong trinh khac do UBND x4 giao theo quy dinh cua phap luat.

e) T6 chitc quan ly, van hanh hé théng muong, cong thoat nudc trong xa
gom: Nao vét dinh ky hang nim; stra chira, duy tu ndng céap, bao quan; dam bao
hé théng luén théng thoat.

f) T6 chuc quan ly, van hanh hé théng dén chiéu sang; quan 1y cong vién,
cay xanh; nang cap, stra chita nho cac cdng trinh giao thong dudng bo.

g) TH chitc quan 1y va xt 1y bai chira ric, ddm bao yéu cAu vé sinh méi
trueong, dam bao vé sinh cho nhan dan xung quanh.

h) TH chic cung ting cac dich vu cong ich ¢6 thu ngoai xa hdi cho cac td
chire va ca nhan khi ¢6 nhu cau.
i) Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu ciu cia UBND x4, Chu tich
UBND x4 va theo quy dinh phap luat.
7. Linh vue Quan ly cho:
Thuc hién ‘theo quy dinh tai Nghi dinh 56 60/2024/NB-§P ngay 05/6/2024
ctia Chinh phu Vé phat trién va quan ly cho va van ban huéng dan cua UBND tinh:
a) Td chue, trién khai viée quan ly chg va cac dich vu phuc vu hoat dong
cua cho theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va phap luat c6 lién quan.
b) Thuc hién cai tao, nang cap, duy tu, bao dudng chg theo quy dinh; dam
bao cong tic phong chay chiia chay, ve sinh moi trudmg, bao vé tai nguyén

nuée, an ninh trit tw, an toan thuc phdm va do luong trong pham vi chg, céc khu
vuc kinh doanh.



¢) Xay dung Noi quy cho theo quy dinh, to chtic didu hanh choj hoat dong
theo No6i quy cho va xir Iy cac hanh vi vi pham Noi quy cho theo tham quyén.

d) Ky va thuc hién hop dong v6i cac thuong nhan vé viéc thug, st dung

diém kinh doanh tai chg va cac dich vu khéc theo quy dinh ctia phap 1

at.

e) Pho bién, thong tin vé chinh sach, phap luét ¢6 lién quan cho thuong

nhan kinh doanh tai cho.

f) Phéi hop véi co quan ¢6 chitc ning trong viée thue hién céc quy dinh vé

phong, chdng bénh truyén nhiém.

g) Téng hop, bio céo tinh hinh hoat déng ctia cho theo yéu cau ¢
co thAm quyén.

la co quan

h) Duy tri hoat dong cho nham bao dam hoat dong mua ban, trao dbi hang
héa trong di€u kién binh thudng cling nhu theo yéu cédu cia co quan cé tham

quyén trong truong hop can thiét.

8. Linh vwe Quén trang:

a) TO chtc quan ly, van hanh nghia trang theo dung quy hoach, quy ché

da dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét. Bio dam viéc mai tang, céi t

hai cot dang vi tri, trinh ty, tha tuc va quy dinh phéap lut; Quan ly
sach, so d6 phén 16, theo dai, ghi chép ddy du thong tin vé ngudi di m

b) Thue hién cong tac vé sinh, bao vé méi truong, canh quan

trat tu trong nghia trang. T6 chiic don dep, thu gom rac thai, kiém tr

cdy xanh, thoat nugc; Phdi hop véi chinh quyén va luc lugng chic
cac hanh vi vi pham trat tu tai khu vuc nghia trang.

ang, di doi
hd so, sb
ai tdng.

va an ninh
a hé thong
nang xu ly

¢) Tiép nhan, huéng dan va giai quyét ho so, thu tuc lién quan den viéc

chon cat, cal tang, xay dung mo phan. Hudng dan than nhén nguo
hién day du cac quy trinh hanh chinh; Tham dinh vi tri m0, cap pheéy
mo dung quy dinh (néu co quy dinh cua dia phuong).

chét thuc
) xay dung

d) T6 chtre thu _phi (néu ¢b) theo diing quy dinh ciia co quan cé thim

quyén va str dung ngudn thu ding myc dich. Ghi chép, cong khai min
khoan thu - chi lién quan dén nghia trang; Khéng dé xay ra tiu d
nhiéu trong phuc vu nhan dan.

d) Tham muu cho UBND x4 vé céong tac nang cép, cai tao hoa
nghia trang. P¢ xuat ké hoach stra chita, xdy dung cong trinh phu t1

h bach céac
uc, nhiing

¢c mo rong
o phuc vu

viéc chén cét, viéng thim, bao quin md phan Phéi hop trong cong tac quy

hoach dét nghia trang hodc di dosi khi ¢6 yéu cau.

e) Tuyén truyén, van dong ngudi dan thuc hién nép sbéng vin 1
viéc t6 chure tang 1€. Khuyén khich hoa tang, mai tang thén thién moi {
kiém dat dai, han ché mé tin di doan; phoi hop véi cac doan thé phd bié
Ung xU trong viéc vieng md, tham mo.

9. Linh virc Nha thiéu nhi:

ninh trong
ruong, tlet
en quy tac




a) T6 chirc cac hoat dong gido duc tu tudng, dao dirc, 1y twdng cho thiéu
nién, nhi dong Gido duc truyén thong cich mang, long yéu nudc, tinh than tu
hao dén tdc; Bdi dudng Iy tudng sdng dep, sdng cé ich cho cong dong.

b) Phat hién va bdi dudng nang khiéu, phat trién toan dién thiéu nhi. TH
chuc cac 1op nang khiéu (dm nhac, hoi hoa, thé duc thé thao, cong nghé, ngoai
ngti...); Tao moi truong rén luyén k¥ nang song, k¥ ning xa hoi.

¢) Tb chitc cac hoat dong van héa, thé thao, vui choi, giai tri lanh manh.
Trién khai cac mo hinh cau lac bg, dd1 nhom s thich; DPa dang hoa cac loai hinh
sinh hoat pht hop tAm sinh ly lta tudi.

d) Phéi hop véi gia dinh, nha trudng, cdc co quan chitc ning trong cong
tac chdm séc - gido duc tré em. TH chitc hoat dong he, phong chéng tai nan
thuong tich, xdm hai, bao luc hoc duong; Huy dong xa hdi hoa trong cong tac
bao vé, cham séc tré em.

Diéu 4: Quyén han

1. Pugc chii dong trién khai cac hoat déng sw nghiép céng lap da linh
vue. To chire va van hanh cac hoat dong vén hoa, thé thao, du lich, théng tin,
truyén thong, phat thanh, trayén hinh, hoat dong thiéu nhi, hoc tap cong dong,
moi truong, quan ly do thi, quan trang, quan ly cho, bén xe... theo su phén cong,
uy quyén cua UBND xa.

2. Dugc phdi hop va yéu cdu cdac co quan lién quan ho trg thuc hién
nhiém vu.

3. Puoc khai thac va cung cép dich vu cong c6 thu theo quy dinh. T6 chiic
thu phi, gia dich vu phu hgp véi1 danh muc dich vu sy nghi€p cong lap duoc
giao, dam bao céng khai, minh bach va ding quy dinh phap luat.

4. T chirc thue hién cac hoat dong xa hoi hoa. Hop tac, lién két tb chuc
cac 16p nang khiéu, hoat dong dich vu, chuong trinh cong dong... phu hop voi
diéu kién thuc té va nhu cau nhan déan.

5. Tham muu, d& xuét, td chirc thuc hién cac du an ddu tu, chinh trang do
thi

Khi duge UBND x3 giao, Trung tm ¢6 quyén lam cht du tu mét s6 du
an su dung ngan sach hodc von ngoai ngan sach; Pugc thuc hién cac cong viéc
tur 1dp ke hoach, giam sat thi cong, nghiém thu, thanh quyét toan... theo quy
dinh phap luat.

6. Quan ly, stt dung co s¢ vat chét, tai san, con diu va tai khoan riéng

Trung tam c6 tu cach phap nhan, dugc quan ly, st dung tai san cong phuc
vu cdng tac chuyén mon; Pugc md tai khoan riéng de thuc hién cac hoat dong
tai chinh theo phan cap.

7. T6 chitrc bd may va phan cong nhiém vu cho vién chirc



Dugc t6 chirc nhén sy phu hop véi vi tri viée lam, phin cdng nhiém vu va

chiu trach nhiém quan ly doi ngii vién chic, hop ddng theo ding qu
phap luat va phan cap cuia UBND x3.

8. T6 chuc thong tin, tuyén truyen, gido duc cong dong San xi
trinh phat thanh, truyén hinh; T6 chuc hoi thi, lién hoan, ngay hoi dc¢

y dinh cua

uat chuong
¢ sach, 16p

boi pho cip, chuong trinh van nghé, thé thao, sinh hoat hé, an toan thuc phéam.

9. Thyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét va

iy quyén ciia UBND x4.
Chwong 111
TO CHUC VA BIEN CHE
Diéu 5. T6 chire va bién ché
1. T6 chirc bd may

Trung tAm c6 Giam déc, 01 Phé Giam dbc, vién chirc va hoj
dong c6 chuyén mdn, nghiép vu phu hop VO’I vi tri viéc lam, chic n:
vu cua Trung tAm.

Giam dbc 14 nguoi dimg diu Trung tAm truc tiép diéu hanh va
nhiém truée Chu tich UBND x& va trude phap luat vé toan bd hoa
Trung tam.

Phé Giam dbc Trung tAm giap Giam dbc phu trach mét sb linl
tac do Gidm doc Trung tdm phén cong va chiu trach nhiém trude Gia
nhiém vu céng tac dugc giao.

Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diu dong, khen t
luat, cho tir chirc, nghi huu va thue hién ché dd, chinh sich dbi véi
Phé Giam dbc Trung tAm va céc chitc vu khdc (néu c6) thuc hién the
ctia Déng, Nha nudc vé cong tac can bd va phan cap thim quyén qu
chirc trong cdc don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh da duogc L
Péng Nai ban hanh.

2. Bién ché

Bién ché cua Trung tAm 1a bién ché su nghiép duoc giao trén c¢
vi tri viéc lam gin v6i chire ning, nhiém vu, pham vi hoat dong va
téng bién ché sy nghiép (vién chirc) cua Uy ban nhan dan x& Minh Dy
ban nhén dan tinh giao dé thuc hién cdc nhiém vu ctia Trung tim.

C3n cir s6 luong bién ché duoge giao, Giam déc Trung tim c6 tr
bd tri, st dung vién chic, hop dong lao ddng phu hop véi vi tri viéc
danh, tiéu chuan, co cdu ngach vién chitc theo quy dinh phép luat.

Cin ¢t nhiém vu va nhu cau cu thé, Giam dbc Trung tAm bao c
tich UBND x4 dé duoc ky hop dong lao dong theo dung quy dinh cia

Chwong IV
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Pitu 6. Ché d6 lam viée
1. Trung tdm lam viéc theo ché d Thu trudong, dam bao ding nguyén tic
tap trung dan chu.

2. Gidm dbc 1a ngudi dimg dau don vi, do Chu tich Uy ban nhén dan xa
bb nhiém. Giam déc cé trach nhiém béo cao voi Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhan dan x4 va cdc co quan, don vi cAp trén quéan ly vé t6 chirc, hoat dong
cua Trung tdm; Bao cao cong tac trude Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan
xd khi dugce yéu cau; Phbi hop voi nguoi ding diu co quan chuyén mon, cac )
chire chinh tri - xa hoi giai quyét nhiing véan dé lién quan dén chire nang, nhiém
vu, quyen han ctia minh.

3. Phé Gidm dbc do Chu tich Uy ban nhan dan x3 bd nhiém va duoc Giam
déc phén céng phu trach, chi dao cu thé mot s6 mit cong tac va phai chiu trach
nhiém trude Giam déc trudc phép luat vé nhiém vu duge phan cong. Pho Giam
dbc duogc giai quyét, xu ly cac cong viéc cua Giam doc khi Giam dbc uy quyén
va chiu trach nhiém vé céc cong viée duge Gy quyén dé; Phé Giam dbc khong
duge ty quyén lai cho ngudi khéc.

4. Céc vién chuc, nhin vién cia Trung tdm lam viéc theo su phan cong
“ctia Giam dbc va Phé Gidm dbc phu trach; chiu trich nhiém trude Giam dbc va
Phé Gidm doc phu tréach va lién doi chiu trach nhiém trude cap trén va trude
phap luét vé phan céng viée duge phan céng phu trach; chép hanh quy dinh vé
quyen va nghia vu cua cong chire, ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luat
~ va Quy ché lam viéc clia co quan.

5. Trung tam duy tri viéc hop giao ban hang thang, hang quy dé dénh gia
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao va trien khai ké hoach cong tac, cac van
ban co lién quan dén to chiic va hoat dong cua Trung tam.

6. Trung tam hoat dong theo chuong trinh, ké hoach hang nam theo chiic
nang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh trong Quy dinh nay va theo ding quy
dinh cta phap luat.

Diéu 7. M6i quan hé cong tic

1. P6i véi UBND xa Minh Duc

- Trung tam chiju sy chi dao, sy quan Iy, diéu hanh tryc tiép cia Chu tich
UBND x4a. Lénh dao Trung tam c¢ trach nhiém bao cao Chu tich UBND x4 vé
tinh hinh va két qua hoat dong cua Trung tam; t6 chirc trién khai va kiém tra,
don ddc viée thuc hién céc nhiém vu theo chi dao ctia Cht tich UBND x4 vé
nhiting linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu cua Trung tam.

- Giam dbc Trung tdm béo cao, xin y kién chi dao cia Chu tich UBND xi
dé giai quyét nhiing van dé phat sinh va nhiing n¢i dung vuot tham quyén.

2. Pbi v6i céc co quan, don vi ¢6 lién quan

- Trung tim cé mdi quan hé véi cac co quan, don vi theo nguyén tac phdi
hop. Khi giai quyét nhiing van dé thudc tham quycn ctia Trung tdm nhung co
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lién quan dén cac co quan, don vi thi Trung tdm phai trao ddi ¥ kién|bang hinh
thirc phtl hop (bang van ban, dién thoai, email hoidc truc tiép) d6i voi cac co
quan, don vi do.

- Cac co quan, don vi ¢6 trich nhiém phdi hop trong gla1 quyét cac cdng
viéc dam béo thoi gian. Gidm dbc Trung tm va Tha tmong cac co quan, don vi
lién quan chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND x4 vé viée giai quyét cac cong
viéc cua Trung tam.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Cén ctr quy dinh cy thé cAc van ban quy pham phép ludt va cac van ban
phap luét khac ¢é lién quan, Giam dbc ¢6 trach nhiém ban hanh Quy ché lam
viéc cua Trung tAm va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché.

2. Ra soat, tham muu cho Uy ban nhdn déan, Cha tich Uy ban nhédn dén x4

stra d6i, bd sung céc quy ché, quy dinh lién quan, dam béo phu hop véi Quy
dinh nay.

3. Gidm dbc c6 trach nhiém t& chuc trién khai Quy dinh nay
Giam doc va toan thé vién chirc cua don vi.

4. Viéc sira doi, bd sung cdc quy dinh cua phdp ludt trong qué :
chirc thuc hién do Giam déc chu tri, phéi hop vé6i cac co quan, don |vi ca{lhéffj{ff
quan tham muu, trinh Uy ban nhan din x& xem xét, quyét dinh i
quyén./.
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